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SMERNICA O ZVEREJNOVANI ZMLUV
A OCHRANE OSOBNYCH UDAJOV ¢.1/2026

v Centrdlnom registri zmliv a na webovom sidle obce

Obec Radol'a | Interny riadiaci akt

Ué¢innost’: dilom podpisu starostom obce. Smernica sa uplatiiuje na procesy a tikony vykonavané od tohto diia. Skorsie
udalosti sa posudzuji podl'a predpisov uc¢innych v €ase ich vzniku; ich preverenie a evidencia podl'a tejto smernice
nepredstavuji spatné nadobudnutie jej Gcinnosti.

Starosta obce Radol'a vydava tito smernicu na zabezpecenie zakonného zverejinovania zmliv a ochrany osobnych
udajov pri ich priprave, anonymizacii, odosielani a zverejneni.

Clanok 1 Uéel a pravny ramec

1. Smernica urcuje zavazny postup zamestnancov a dal$ich opravnenych osob obce pri zverejiiovani zmlav v
Centralnom registri zmluv (d'alej len ,register) a pri spristupniovani informécii podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
Zaroven upravuje ochranu osobnych udajov a rieSenie incidentov.

2. Smernica sa vykondava v stilade najma so zdkonom ¢ 211/2000 Z. z., zdkonom ¢&. 18/2018 Z. z,, nariadenim (EU)
2016/679 (GDPR), nariadenim vlady SR ¢. 498/2011 Z. z., zdkonom ¢. 305/2013 Z. z. a registratirnym poriadkom
obce, vzdy v zneni ic¢innom v ¢ase konkrétneho ukonu.

3. Povinnost zverejnit zmluvu neznamend opravnenie zverejnit kazdy udaj v zmluve. Kazdé spracivanie osobnych
udajov musi mat’ urceny ucel a pravny zaklad, obmedzeny rozsah a primerané bezpecnostné opatrenia. Rodné ¢islo
ani iny vSeobecne pouzitel'ny identifikator sa nezverejiiuje, okrem zakonnej vynimky.

Clanok 2 Pdsobnost a zodpovednosti

1. Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov obce a d'alSie osoby, ktoré na zaklade poverenia pripravuju,
kontrolujy, schval'uju alebo odosielaju zmluvy na zverejnenie, pripadne spravuju pristupy do registra.

2. Starosta obce ako Statutarny organ zabezpecuje organizatné podmienky vykonavania smernice, urcuje
opravnené osoby a schval'uje vynimky z pracovného postupu iba v rozsahu dovolenom pravnymi predpismi.
Vynimkou nemozno povolit zverejnenie zakonom chranenych tdajov.

3. Vecny spravca zmluvy zodpoveda za tplnost zmluvy, identifikdciu osobnych ddajov a pripravu verzie urcenej na
zverejnenie. Druhy kontrol6r overuje pravne a technické odstranenie chranenych udajov. Odosielatel nahra iba
schvaleny subor a uchova zaznam o tikone.

4. Zodpovednd osoba pre ochranu osobnych tidajov (ak je urcend) poskytuje nezavislé poradenstvo, konzultuje
posudenie rizika a incidentov a sleduje plnenie povinnosti. Nenahradza zodpovednost obce ako prevadzkovatela
ani schvalenie zmluvy opravnenymi osobami.

5. Kazda osoba s pristupom k osobnym tidajom ich spractuva iba podl'a preukazatel'nych pokynov obce alebo podl'a
zakona, zachovava mlcanlivost a bezodkladne hlasi podozrenie na nespravne zverejnenie.

Clanok 3 Posudenie zverejnovacej povinnosti

1. Pred pripravou verejnej verzie spravca zmluvy urci, ¢i zmluva podlieha povinnému zverejneniu podla § 5a
zakona ¢. 211/2000 Z. z. a ¢i sa zverejnuje v registri alebo inym zakonnym spdsobom. AKk si nie je isty, vyziada si
pravne posudenie pred zverejnenim.

2. Pri kazdej kategérii osobnych idajov spravca posudi: ucel zverejnenia, pravny zaklad podl'a ¢l. 6 GDPR,
nevyhnutnost a primeranost rozsahu, pripadné obmedzenia podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. a zakona ¢. 18/2018 Z.

z., dobu dostupnosti a riziko pre dotknuté osoby. Pravny zaklad pre uzavretie alebo plnenie zmluvy sa automaticky
nepovaZzuje za pravny zaklad jej neobmedzeného zverejnenia.
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3. Do verejnej verzie sa ponechaju len udaje, ktorych zverejnenie vyzaduje alebo umoznuje zakon a ktoré su
nevyhnutné na tcel transparentnosti. Osobné idaje, ktoré sa podl'a zdkona nespristupiiujd, sa pred odoslanim
vylucia. Ak rozsah zverejnitel'nych udajov nie je jasny, zverejnenie sa pozastavi do pravneho postudenia.

4. Suhlas dotknutej osoby sa nepredpoklada a nepouziva sa ako vSeobecna ndhrada za zakonny pravny zaklad.
Zmluvné ustanovenie o suhlase samo osebe neopraviuje na zverejnenie tidajov, ktorych zverejnenie zakon
zakazuje.

Clanok 4 Priprava a bezpecna anonymizacia

1. Pracuje sa s riadenymi képiami. Original podpisanej zmluvy a zdrojovy sibor sa nemenia; pristup k nim je
obmedzeny podl'a pracovnych opravneni.

2. Spravca vytvori samostatnu verejnu verziu. Prednostne odstrani celé nepotrebné polia alebo pasaze a nahradi
ich neutralnym oznacenim, napriklad ,[daj anonymizovany]“, ak je to vhodné.

3. Prekrytie textu ¢iernym obdiznikom, zmena farby pisma, vloZenie tvaru alebo vizualne zakrytie bez
odstranenia podkladového textu sa nepovazuje za anonymizaciu.

4. Pred exportom sa odstrania aj skryté vrstvy textu, komentare, revizie, prilohy, formularové polia, metadata a
d’alsi obsah, ktory by mohol odhalit vylicené tidaje. Pri neistote sa pouZije bezpecny export alebo rasterizacia a
nasledna kontrola Citatel'nosti.

5. Verejna verzia sa ulozi ako novy subor s jednozna¢nym ndzvom a datumom. Nazov siboru nesmie obsahovat
odstranené osobné udaje.

6. Spravca vyplni kontrolny zdznam podla prilohy ¢. 1. Druhy kontrol6r nezavisle skontroluje vSetky strany a
vykona technické overenie: vyhl'adavanie textu, kopirovanie do textového editora, kontrolu vrstiev a metadat a
podl'a povahy dokumentu aj OCR. Ak sa chraneny tidaj da obnovit alebo precitat, sibor sa neschvali.

7. Az po podpisoch spravcu a kontroléra opravneny odosielatel nahra schvaleny stbor do registra. Skontroluje
nahl'ad po zverejneni, spravnost priloh a dostupnost iba schvalenej verejnej verzie; vysledok a Cas zaznamena.

Clanok 5 Zaznamy a uchovavanie

1. Obec uchovava v registrature alebo inom schvalenom ulozisku: original zmluvy, schvalent verejnu verziu,
kontrolny zaznam, identifikdciu os6b a datumy jednotlivych tikonov, pravne posudenie, zdznam o odoslani a
potvrdenie o kontrole zverejnenia.

2. Zaznamy sa uchovavaju podl'a registratirneho planu a lehot ustanovenych osobitnymi predpismi. Pristup k
neverejnému originalu sa obmedzi na osoby, ktoré ho potrebuji na plnenie pracovnych tuloh. Verejny stbor sa
uchovava a spristupnuje v sulade s pravidlami registra a zakonom.

3. Zaznam musi umoznit' preukazat, kto vykonal kontrolu, ¢o kontroloval, aké rozhodnutie prijal a ktord presnu
verziu suboru schvalil. Nezaznamenavaju sa nepotrebné képie chranenych tdajov.

Clanok 6 Podozrenie na incident a reakcia

1. Za incident sa povaZuje aj zistenie, Ze verejny subor obsahuje osobné udaje, ktoré mali byt vylicené, alebo zZe
udaje mozno obnovit kopirovanim, vyhl'adavanim, OCR, odstranenim vrstvy ¢i inym technickym postupom.

2. Kazdy zamestnanec bezodkladne ozndmi podozrenie starostovi a zodpovednej osobe pre ochranu osobnych
udajov (ak je urcend). Prijimatel ozndmenia zaznamena cas zistenia a ¢as oznamenia. Zamestnanec necaka na uplné
potvrdenie incidentu, aby ho nahlasil interne.

3. Starosta alebo nim poverena osoba bezodkladne zabezpeci obmedzenie d’alSieho spristupnenia: poziada spravcu
registra o odstranenie alebo vymenu suboru, nahradi ho bezpec¢nou verziou a podl'a potreby obmedzi d’alsie
distribu¢né kanaly. Sticasne sa uchovaju dokazy, logy a képia napadnutého siboru v pristupovo obmedzenom
uloZisku. Odstranenie z verejného pristupu nesmie viest' k zni¢eniu dékazov.
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4. Obec bezodkladne zdokumentuje povahu a cas incidentu, dotknuté idaje a osoby, dobu a rozsah verejnej
dostupnosti, pravdepodobny pocet pristupov alebo stiahnuti, pricinu, nasledky, riziko pre prava a slobody, prijaté
opatrenia a rozhodnutia. Nezndme skuto¢nosti sa oznacia ako neoverené a priebeZne sa dopliaju.

5. Obec posudi povinnost’ oznamit’ porusenie Uradu na ochranu osobnych tidajov SR podl'a ¢l. 33 GDPR a § 40
zakona ¢. 18/2018 Z. z. Ak je ozndmenie povinné, vykona sa bez zbyto¢ného odkladu a podl'a moznosti do 72 hodin
od zistenia porusSenia. Ak sa lehota zmeska, uvedie sa dévod. Posudzuje sa tieZ povinnost informovat dotknutu
osobu pri vysokom riziku podla ¢l. 34 GDPR a prislusného ustanovenia zakona ¢. 18/2018 Z. z.

6. Rozhodnutie, ¢i sa incident oznamuje dozornému organu alebo dotknutej osobe, aj rozhodnutie o neozndmeni sa
odovodni a zaznamena. Oznamenie dozornému organu v ramci iného konania sa samo osebe nepovazuje za
nahradu postdenia oznamovacej povinnosti podl'a ¢l. 33 GDPR.

7. Pri konkrétnom incidente zistenom v suvislosti so zmluvou o ndjme bytu zverejnenou v CRZ pod identifikdtorom
5807874 obec vedie samostatny incidentny spis. Do spisu zapiSe skuto¢ny datum a spdsob prvého zistenia,
opatrenia a komunikaciu s Uradom na ochranu osobnych tidajov SR vo veci & 02246/2026-0s. Tento ¢lanok sa
pouzije na d’alSie ikony a napravu; nevytvara spatne zaznamy ani nemeni pravny rezim tkonov vykonanych pred
ucinnost'ou smernice.

Clanok 7 Pokyny, $kolenie a kontrola

1. Kazda osoba opravnena pripravovat alebo odosielat zmluvy dostane pred udelenim pristupu pisomné pokyny k
rozsahu opravneni, anonymizacii, kontrole a hldseniu incidentov. Oboznamenie sa potvrdi ddtumom a podpisom
alebo preukazatel'nym elektronickym zaznamom.

2. Obec zabezpecuje uvodné poucenie pred zacatim ¢innosti a opakované poucenie pri zmene pravnych predpisov,
postupu alebo po incidente. Zaznam obsahuje ui¢astnikov, ddtum, obsah a sposob overenia obozndmenia.

3. Starosta alebo poverena osoba pravidelne kontroluje dodrziavanie smernice a eviduje zistené nedostatky,
napravné ulohy, zodpovedné osoby a terminy. Po kazdom incidente sa vyhodnoti, ¢i treba upravit pracovny postup,
pristupy, Skolenie alebo technické opatrenia.

Clanok 8 Zaverecné ustanovenia

1. Smernica nadobuida ti¢innost ditom jej podpisu starostom obce. Datum podpisu sa vyznaci v schvalovacom
zazname a v evidencii internych riadiacich aktov.

2. Smernica ¢. 1/2012 o slobodnom pristupe k informacidm sa touto smernicou nahradza v Casti, ktora upravuje
pripravu a zverejiiovanie zmluv a ochranu osobnych udajov pri zverejiiovani. Ostatné jej ustanovenia zostavaju
ucinné, ak nie sd v rozpore s touto smernicou alebo s aktudlnymi pravnymi predpismi.

3. Ak sa ustanovenie tejto smernice dostane do rozporu s pravnym predpisom, pouZije sa pravny predpis. Smernica
sa bezodkladne aktualizuje.

V Radoli diia: 12.10.2026

Ing. Anton Tkacik
starosta obce Radol’a
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Priloha ¢. 1 Kontrolny zaznam pred zverejnenim

Vyplni sa pri kazdej zmluve urcenej na zverejnenie. Zaznam sa ulozi spolu so schvalenou verejnou verziou.

Identifikacia zmluvy a spisu

Spravca zmluvy, datum

Pravny dovod zverejnenia a prislu§né ustanovenie

Udaje/pasaze odstranené z verejnej verzie

Kontrola textovej vrstvy a kopirovania O vyhovuje O nevyhovuje

Schvalenie spravcom: meno, podpis, datum
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Priloha ¢. 2 Zaznam o incidente

Datum a cas zistenia / kto zistil

Datum a ¢as interného oznamenia / komu

Opis incidentu a napadnuty systém alebo subor

Kategorie udajov a pribliZzny pocet dotknutych
0sdb/zaznamov

Obdobie a rozsah dostupnosti; dostupné dokazy

Okamzité opatrenia a ¢as vykonania

Pravdepodobné nasledky a postdenie rizika

Oznamenie uradu: rozhodnutie, dovody, datum/lehota

Informovanie dotknutych osdb: rozhodnutie a dévody

Napravné opatrenia, zodpovedné osoby a terminy

Zaverecné vyhodnotenie a schvalenie

Pravne predpisy

Zakon ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm, najmé § 5a a § 8 az 13; zakon ¢. 18/2018 Z.z. o
ochrane osobnych tidajov, najma § 13, § 39 a § 40; nariadenie (EU) 2016,/679, najma &l. 5, 6, 24, 25, 29, 32, 33 a 34;
nariadenie vlady SR ¢. 498/2011 Z. z.; zakon ¢. 305/2013 Z. z. a registratirny poriadok obce, vzdy v zneni i¢innom

v Case prislusného ukonu.

Pred schvalenim treba smernicu zosuladit s aktudlnym organizacnym poriadkom obce, registratirnym planom,
evidenciou opravnenych os6b, technickymi moznostami obce a ur¢enim zodpovednej osoby pre ochranu osobnych

udajov.
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